
FICHA DE CADASTRO DE EMPREGADO 

 
 

EMPRESA: INSTITUTO DE GESTÃO E HUMANIZAÇÃO – IGH           Matrícula.:   _________ 
Cargo: _____________________________________ Salário Base: _____________________________  

SETOR:______________________________________________Coren:___________________________
___ 

Nome: ______________________________________________________________________________________ 
End. Rua____________________________________________________________Nº _________ Apt:_________ 

Bairro: __________________________ CEP: __________________ Cidade __________________ UF: _______  

Telefone: (    ) ______________________ / ______________________ Tel. Recado: (    ) ___________________ 

Nome do Pai: ________________________________________________________________________________     

Nome da Mãe:________________________________________________________________________________ 

Data de Nasc.: ______/______/______ Local de Nasc._____________________________ UF:_______________ 

Carteira de Trabalho.:___________________ Série:______________ Data de Emissão.:______/______/______ 

Título de Eleitor.:_____________________ Zona.:__________ Seção.:_______ Expedição.: _____/_____/_____ 

Carteira de Identidade.:____________________ Órgão Emissor.:__________ Expedição.:_____/_____/______ 

Cert.de Reservista.:_________________________ Serie.:________________ Categoria._____________________ 

CPF.: ______________________ PIS .:_______________________ Data de Cadastramento.:_____/____/_____ 

Conta Corrente:_____________________________________________________________________________ 

Nome da Agencia:____________________________________________________________________________ 

Grau de Instrução: __________________________________________  Estado Civil: _____________________                                                   
Nome do Cônjuge: ____________________________________________________________________________ 
Tem Filhos Menores de 14 anos? __________Quantos? __________     Favor Anexar Cópias das Certidões 
Nome:                                                                                                   Data Nasc.   /  /  
Nome:                                                                                                   Data Nasc.  /  /  
Nome:                                                                                                   Data Nasc.  /  /  
Nome:                                                                                                   Data Nasc.  /  /  
EMPREGOS ANTERIORES 
Empresa:                                                                                           Tel:  
Admissão:   /  /  Demissão:    /  /  Motivo:  
Empresa:                                                                                           Tel:  
Admissão:   /  /  Demissão:    /  /  Motivo:  
 
       Opta pelo vale Transporte mês.: SIM [      ] NÃO [      ]  

 
 

    
LOCAL E DATA  ASSINATURA DO CANDIDATO 

 

DADOS PARA ADMISSÃO: (A ser preenchido pelo Empregador) 
 

Data de Admissão:         /  /  Função:             
Data do Exame Médico Admissional:   /  /  Apto:    Sim?               Não?       
CBO Nº                                           Salário: R$                                         Por:  
   
                      

LOCAL E DATA  ASSINATURA DO EMPREGADOR OU RESPONSÁVEL 



 
 

RELAÇÃO DE DOCUMENTOS ADMISSIONAIS  
NOME: _________________________________________________________________ 
 
FUNÇÃO:_______________________   SETOR:________________________________ 
 
 
Documentos originais 

o Carteira de Trabalho e Previdência Social devidamente atualizada;  

o 02 Fotos 3x4, (colorido ou preto e branco)  

 

o ASO – Atestado de Saúde Ocupacional 

 Fotocópias:  

o Titulo de eleitor 

o Cópia da Carteira de Trabalho e Previdência Social (página da foto e dados pessoais); 

o Certidão de Reservista ou prova de alistamento no serviço militar (quando do sexo 

masculino);  

o 1 cópia - Inscrição no Cadastro de Pessoal Física - CPF;  

o 1 cópia - Carteira de Identidade – RG;  

o Cartão do SUS;  

o  Extrato atual do PIS emitido pela caixa ;  

o  Certidão de Casamento (se aplicável);  

o  Certidão de Nascimento de filhos menores de 14 anos (se aplicável);  

o  Caderneta de Vacinação de filhos quando menor de 5 anos (se aplicável);  

o Comprovante de frequência escolar a partir de 7 anos (se aplicável);  

o Comprovante de Residência;  

o 2 cópias - Carteira de vacinas (Hepatite B, Tétano e Difteria);  

o Abertura de Conta Bradesco 

o Cópia do CPF de filhos  

� Diploma de Nível Superior  

� Atestado que está cursando Faculdade  

� Certificado de Conclusão do 2º grau  

� Atestado de Escolaridade  

o Carteira de Registro Profissional e Certidão de Regularidade Conjunta Perante ao 

CRE (se aplicável – Ex: CREMEB, COREN, CRC, etc.);  

o Carteira Nacional de Habilitação (Se Motorista);  

Currículo Atualizado com email.  


